TEKSTOVI SE MOGU OBLIKOVATI NA DVA OSNOVNA NAČINA I TO U: 
· BLOK (AMERIČKOJ) FORMI I 

· ZUPČASTOJ (FRANCUSKOJ ILI SVEČANOJ) FORMI

BLOK FORMA: je jednostavnije za oblikovanje jer ima odmah računarsku podršku. Njene karakteristike su sledeće: 

· Naslov se ispisiju od početka leve margine tehnikom verzala, ne podvlači se ali se odvaja od teksta sa dva entera.

· Pasusi se ispisuju od početka reda.

· Pasusi se odvajaju sa dva entera.

· Kod samostalnog oblikovanja teksta treba voditi računa o pravopisu meternjeg jezika. 

FRANCUSKA FORAM: predstavlja drugačiji model za oblikovanje teksta. Kod ove forme naslov se centrira i ispisuje tehnikom verzala. Naslov od teksta mora biti istaknut i odvojen od teksta sa dva entera. Njene karakteristike su sledeće: 

· Pasusi se ispisuju uvučeno u odnosu na početak reda korišćenjem tabulatora.

· Između pasusa nema razmaka. 

· Kod samostalnog oblikovanja tekstova treba voditi računa o pravopisu maternjeg jezika. 

ŠEMATSKI IZGLED BLOK FORME
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ŠEMATSKI IZGLED FRANCUSKE FORME
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TEHNIKE PISANJA

· TEHNIKA KUARENTA (PISANJE MALIM SLOVIMA)

· TEHNIKA VERZALA (PISANJE VELIKIM SLOVIMA)

· TEHNIKA ŠPACIONIRANJA (PISANJE SA RAZMACIMA IZMEĐU SLOVA U REČI)[image: image1.png]



